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ol TURGUTLU KAYMAKAMLIGI
Ilge Saglhk Miidiirliigii

Say1 :65843523@69"}5.0(4*5(3'], 14.05.2020
Konu : Is yeri /Isletme/Kapali Alan/ Ofis Denetimleri

DAGITIM YERLERINE

Diinya Saghk Orgiitii tarafindan pandemi olarak nitelendirilen ve tiim diinyay: tehdit
etmeye devam eden Covid-19 adi verilen Coranaviriis salginindan vatandaslarimizi korumak
ve salginin yayilmasini engellemek amaciyla; Saghik Bakanliginin 09.04.2020 tarih ve E.237
sayili yazist ve Bilim Kurulunun onerileri, Igisleri Bakanliginin uygulamaya konulmasini
emrettigi talimatlar ve viriisin kulugka devresinde de bulagsma ve yiiksek yayilma hizina sahip
olmasi o6zelliklerinin birlikte degerlendirilmesi sonucunda; Ilgemizde isyeri/isletme/kapali
alan/ ofislerde alinacak onlemler kapsaminda:

Kaymakamlik Makaminin onayi ile Ilce Saghk Miidiirliigii, ilge Tarim ve Orman
Midirligii ve Kolluk Kuvvetleri mensubundan, konusunda bilgili ve deneyimli
personellerden olusan komisyon tarafindan is yeri ve isletmelerimize yazimiz ekinde belirtilen
konularda denetimler yapilacaktir. Yazimizin bagh bulunan tiim isyeri ve isletmelerimize
teblig edilerek, Koronaviriis (Covit-19) o6nlemleri konusunda genelge ve talimatlarda
bildirilen kurallara azami 6zenin gosterilmesi, talimatlara riayet etmeyen, gerekli titizligi
gostermeyen i yeri ve igletmeler hakkinda Umumi Hifzissthha Kanunu’nun 282.maddesi,
Kabahatler Kanunu'nun 32.maddesi hiikiimlerine gore idari para cezalart ve Tiirk Ceza
Kanunu’nun 195. Maddesi geregince adli islem uygulanacagi hususunu;

Bilgilerinize rica ederim.

Ali YIL
Turgutlu Kaymakanu

EKLER:
I Adet Is yeri/isletme/Kapali Alan/Ofis Denetim Konulari

DAGITIM:
-Turgutlu Organize Sanayi Bolgesi Miidiirliigii
-Turgutlu Ticaret Odasi Baskanlig

Cumbhuriyet Mh.Karaca Sok. No.41/A Turgutlu/Manisa Bilgi i¢in:Mehmet GURSAN
E-posta : Mehmet.gursan@saglik.gov.tr Unvani : Saglik Memuru
Tel : 0236312 0585
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SAGLIK BAKANLIGI
Halk Saghigi Genel Miidiirliigii

Sayt 1 44773052-149 FiNet
Konu : Kapali Isyeri /Ofislerde COVID-19 b CERTIFICATE

I¢in Alinacak Onlemler

DAGITIM YERLERINE

Cesitli iilkelerden bildirimi yapilan yeni bir alt tipe baglt Koronavirus hastaligi
(COVID-19) tiim diinya i¢in halk saglig1 tehdidi olusturmakta ve Bakanligimiz tarafindan
yakindan takip edilmektedir. Ulkemizde Diinya Saglik Orgiitiiniin (DSO) 6nerileri de dikkate
alinarak gerekli 6nlemler alinmaktadr.

COVID-19 Bilim Kurulu tarafindan &nerilen kapali igyeri /ofislerde hastaliga yonelik
onlemler ekte yer almaktadir. Ayrica konuyla ilgili hazirlanmis olan afig / brosiire Genel
Miidiirliigiimiiz resmi internet sitesinden (hsgm.saglik.gov.tr) ulagilabilmektedir. Konuyla
ilgili tiim kurum / kurulus / birimlerin bilgilendirilmeleri ve uygulamalar, afis / brosiiriin
bastirilarak gerekli yerlere dagitiminin yapilmas hususlarinda;

Bilgilerini ve geregini arz/rica ederim.

Dog. Dr. Fatih KARA
Bakan a.
Genel Miidiir

Ek: Kapali Isyeri /Ofislerde COVID-19 igin Alinacak Onlemler Dokiiman

Dagitim:

Geregi:

Cumhurbagskanligina

Tiim Bakanliklara

Saghk Bakanhg: Birimlerine
Yiiksek6gretim Kurulu Baskanligina
81 Il Valiligine

Saglik Tehditleri Erken Uyan ve Cevap Dairesi Bagkanlig Bilgi igin:Fatih GULTEKIN

Telefon: Faks No: 0312 565 5432

e-Posta:fatih.gultekin(@thsk.gov.tr Int. Adresi: fatih.gultekin(@saglik.gov.ir

Veri Hazirlama ve Kontrol [slt.

Telefon No:(0 312) 565 58 20

Evrakin elektronik imzal suretine http://e-belge.saglik.gov.tr adresinden éﬁﬂﬁlﬁ@iﬂhﬂ'—dﬁa&ﬁﬁ—g@&m&mﬂﬂﬁ&uﬂuii!x:an'imiﬁ!imihfi'zz.
Bu belge 5070 sayili elektronik imza kanuna gére giivenli elektronik imza ile imzalannstir.
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KAPALI iSYERI /OFISLERDE COVID-19 iCIN ALINACAK ONLEMLER

Kapali isyeri/ofis olarak; fabrika, market, atélye, plaza vb. gibi kapal ¢alisma alanlari ifade
edilmektedir.

Kapal igyeri/ofisler sik sik havalandirilmalidir.

Pencereler agilarak odanin sik havalandirilmas: saglanmalidir. Merkezi havalandirma
sistemleri bulunan igyerlerinin havalandirmasi temiz hava sirkiilasyonunu saglayacak sekilde
diizenlenmeli, havalandirma sistemlerinin bakimi ve filtre degisimleri tiretici firma onerileri
dogrultusunda yapilmalidir.

Isyerlerinde ultraviyole cihazlari ile hava ve ylizey dezenfeksiyonu yapilmasi
onerilmemektedir.

Isyerlerinde ¢aliganlar arasinda en az 1 metre mesafe olmast saglanmali ve ¢alisanlar maske
takmalidir.

Yemekhanede masalar ve sandalyeler arasi mesafe en az 1 metrede olacak sekilde (tercihen
2 metre) diizenleme yapilmalidir. Temash takibinin kolay yapilabilmesi i¢in; yemek saatleri
gruplara gore belirlenmeli ve miimkiin ise aym kisilerin ayn1 masada yemek yemeleri
saglanmalidir. Cay igme molalarinda da benzer kurallara dikkat edilmelidir.

Solunum yolu enfeksiyonu belirtileri olan (ates, dksiiriik, nefes darligi) personel iyilesene
kadar ¢alistirllmamali ve saglik kurulusuna yonlendirilmelidir.

El hijyenine dikkat edilmelidir. Eller sik sik yikanmalidir. Eller en az 20 saniye boyunca su
ve sabunla yikanmali, sabun ve suyun olmadigi durumlarda alkol bazh el antiseptigi ile
ovalanmalidir. Antiseptik igeren sabun kullanmaya gerek yoktur, normal sabun yeterlidir.
Isyerlerinde, lavabolarda sabun ve kolay erisilebilir yerlerde alkol bazli el antiseptigi
bulundurulmalhdir,

Eldiven kullanimi el temizligi yerine gegmez. Yapilan is, eldiven kullanimint
gerektirmiyorsa, COVID-19’dan korunmak amaciyla eldiven kullanilmamalidir. Eldiven
kullanim1 gereksiz bir giiven hissi olusturarak el yikama sikligin1 azaltabilir ve ellerle bulas
riskini arttirabilir.

Isyerleri temizliginde 6zellikle stk dokunulan yiizeylerin (kap: kollari, telefon ahizeleri, masa
yiizeyleri gibi) temizligine dikkat edilmelidir. Su ve deterjanla temizlik sonrasi
dezenfeksiyon igin 1/100 sulandirilmig (5 litre suya yanm kiigiik ¢ay bardag). Sodyum
hipoklorit igeren ¢amasir suyu (Sodyum hipoklorit Cas No: 7681-52-9) kullamlabilir. Klor
bilesikleri yiizeylerde korozyon olusturabilir. Dayanikli yiizeyler i¢in kullanilmas: énerilen
bir dezenfektandir. Tuvalet temizligi igin 1/10 sulandinlmig ¢amasir suyu (Sodyum
hipoklorit Cas No: 7681-52-9) kullanilmalidir.

Klor bilesiklerinin uygun olmadig1 bilgisayar klavyeleri, telefon ve diger cihaz yiizeyleri %
70’lik alkolle silinerek dezenfeksiyon saglanmalidir.

Temizlik yapan personel maske ve eldiven kullanmalidir.

. Temizlik sonrasinda maske ve eldiven ¢ikartilip igyerindeki ¢pe atilmali ve el hijyeni

saglanmalidir. Yikanabilir bez maske kullanildiysa yenisiyle degistirilmelidir. Eller en az 20
saniye boyunca su ve sabunla yikanmali, sabun ve suyun olmadigi durumlarda alkol bazl: el
antiseptigi ile ovalanmalidir.

Isyerinde COVID-19 pozitif bir kisi varligi durumunda, [l/ilge Saglik Miidiirliigii Bulasici
Hastaliklar Birimine ivedilikle bilgi verilir.

Maske takma kurallarina tam uyularak ¢alisilan bir is yerinde, bir galisanin COVID-19 pozitif
¢tkmasi durumunda etrafindaki kisiler yakin temash kategorisinde degil, temasli
kategorisinde degerlendirilir. COVID-19 pozitif kisinin takip ve tedavisi saglik kurulusunca
yonetilir, diger calisanlar maskesini takarak ¢alismaya devam eder. il-ilge Saglik Miidiirliigii
tarafindan, hastalik belirtileri agisindan 14 giin stireyle takip edilir.




KAPAL ISYERI/OFISLERDE
COVID-19 iGiN ALINACAK ONLEMLER

Kapali isyeri/ofis olarak; fabrika, market, atolye, plaza vb. gibi kapali _
calisma alanlari ifade edilmektedir.

2 | Kapali isyerifofisler sik sik havalandinlmalidir,

iif\fg Pencereler acilarak odanin sik havalandiritmasi saglanmalidir. Merkezi
i havalandirma sistemleri bulunan isyerlerinin havalandirmasi temiz
3 | hava sirkillasyonunu saglayacak sekilde diizenlenmeli, havalandirma
% sistemlerinin bakimi ve filtre dedisimleri tretici firma onerileri

dogrultusunda yapilmalidir.

4 Isyerlerinde ultraviyole cihazlari ile hava ve yiizey dezenfeksiyonu
yapilmasi énerilmemektedir.

5 isyerlerinde calisanlar arasinda en az 1 metre mesafe olmasi
saglanmali ve calisanlar maske takmalidir.

e oy Yemekhanede masalar ve sandalyeler arasi mesafe en az 1 metrede
pie olacak sekilde (tercihen 2 metre) diizenleme yapilmalidir. Temasli

6 takibinin kolay yapilabilmesi icin; yemek saatleri gruplara gore
belirlenmeli ve mumkiin ise ayni kisilerin ayni masada yemek yemeleri
saglanmalidir, Cay icme molalannda da benzer kurallara dikkat
edilmelidir.

Solunum yolu enfeksiyonu belirtileri olan (ates, okstirlik, nefes darligi)
7 | personel iyilesene kadar ¢alistinimamali ve saglik kurulusuna
yonlendirilmelidir.
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El hijyenine dikkat edilmelidir. Eller sik sik yikanmalidir. Eller en az 20
saniye boyunca su ve sabunia yikanmali, sabun ve suyun olmadig
durumlarda alkol bazli el antiseptigi ile ovalanmalidir. Antiseptik
iceren sabun kullanmaya gerek yoktur, normal sabun yeterlidir.
isyerlerinde, lavabolarda sabun ve kolay erisilebilir yerlerde alkol bazli
el antiseptidi bulundurulmalldlr

Eldiven kullanimi el temizligi yerine gecmez. Yapilan is, eldiven
kullanimini gerektirmiyorsa, COVID-19'dan korunmak amaciyla

9 | eldiven kullanilmamalidir. Eldiven kullanimi gereksiz bir gtiven hissi
olusturarak el ylkama 5|khg|m azaltablllr ve elleﬂe bulag riskini
arttirabilir.

isyerleri temizliginde i)’zél[ikle sik dokunulan yiizeylerin (kapi kollari,
telefon ahizeleri, masa yiizeyleri gibi) temizligine dikkat edilmelidir. Su
ve deterjanla temizlik sonrasi dezenfeksiyon icin 1/100 sulandirilmis
(5 litre suya yanim kiiciik cay bardagi). Sodyum hipoklorit iceren
camasir suyu (Sodyum hipoklorit Cas No: 7681-52-9) kullanilabilir.
Klor bilesikleri yiizeylerde korozyon olusturabilir. Dayanikli yiizeyler
icin kullanilmasi 6nerilen bir dezenfektandir. Tuvalet temizligi icin 1/10
sulandiritmis camasir suyu (Sodyum hipoklorit Cas No: 7681-52-9)
kutlanilmalidir.

11 Klor bilesiklerinin uygun olmadig bilgisayar klavyeleri, telefon ve diger
cihaz yiizeyleri % 70'lik alkolle silinerek dezenfeksiyon saglanmalidir.

12 | Temizlik yapan personel maske ve eldiven kullanmalidir.

Temizlik sonrasinda maske ve eldiven cikartilip isyerindeki cope
atilmali ve el hijyeni saglanmalidir. Yikanabilir bez maske kullanitdiysa
yenisiyle degistirilmelidir. Eller en az 20 saniye boyunca su ve sabunla
yikanmali, sabun ve suyun olmadigi durumlarda alkol bazli el

9 antiseptidi ile ovalanmalidir.

o 14 isyerinde COVID-19 pozitif bir kisi varligi durumunda, il/ilce Saglik
- Mudiirliigi Bulasic Hastaliklar Birimine ivedilikle bilgi verilir.

Maske takma kurallarina tam uyularak calisilan bir is yerinde, bir
calisanin COVID-19 pozitif ¢ikmasi durumunda etrafindaki kisiler
: yakin temasli kategorisinde degil, temasli kategorisinde degerlendirilir.
3 § 15 | COVID-19 pozitif kisinin takip ve tedavisi saglik kurulusunca yonetilir,
é diger calisanlar maskesini takarak calismaya devam eder. il-ilce
Saglik Midarligu tarafindan, hastalik belirtileri agisindan 14 gun
streyle takip edilir.
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iSYERI / KAPALI ALAN / OFiS KONTROL LiSTESI

TVeFl At s mnrmna e S e Tarihz e fooo F20s 000
No KRITIK KONTROL NOKTASI Evet|Hayir ONERILER
1 | Mesai girislerinde temassiz ates élger ile personelin atesi B lH
kontrol ediliyor mu?
2 | Mesai girislerinde personele Covid-19 sorgulama formu Bi-|'H
doldurtuluyor mu? :
3 | Triaj sonucunda stipheli goriilen personelin ayrilacagi bir E. [ H
izolasyon alam temin edilmis mi?
4 | Solunum yolu enfeksiyonu belirtileri olan (ates, oksiiriik, BV H

nefes darhgi) personel iyilesene kadar galistirilmiyor ve
saglik kurulusuna yonlendiriliyor mu?

S | Mesai giriglerinden sonra personelin en az 20 saniye ellerini E | H

yikamasi gerektigi hatirlatiliyor mu?
6 | Kronik rahatsizhk raporu bulunan ya da risk grubuna giren Bl H

engelli personel i¢in tedbir alinmig m1? B )
7 | Calisanlar arasinda en az 1 metre mesafe olmasi saglaniyor E | B

mu?

8 | Calisanlara uygun maske dagitilmig m1? (Ventilli veyasiyah | E | H
maske kullanilmamali) Personel maskesini uygun sekilde
takiyor mu?

9 -'I"‘b_[;i:_iﬁ‘ti_l'hrda katilimer sayisi kisitlaniyor mu? Toplanti E | H
| odasinin havalandirmas: yeterli mi?
10 | Toplantiya katilan personel arasinda en az 1 metre olacak E | H

sekilde tedbir alinmig m1? Katilimeilar maske kullaniyor mu?
11 | Soyunma odalarmin havalandirmasi yeterli mi? Oda alanma | E | H
gore igeride bulunabilecek personel sayisi belirlenmig mi?

12 | Asansorlerde sosyal mesafe kuralina uyacak tedbirler alinmig | E | H
m1? Asag inislerde merdiven kullanilmasi tavsiye ediliyor

mu?
13 | Kapali isyeri / ofisin havalandirmas: yeterli mi? E | H
14 | Pencereler agilarak odalarin sik havalandirilmasi saglaniyor E | H
mu?

15 | Havalandirma sistemlerinin bakimi ve filtre degisimlerisik | E | H
olarak yapiliyor mu?

16 | Personele el yikama ile ilgili egitim verilmis mi? El yikama E | H
kurallarini gosteren afis, poster vb. materyal kolay goriilecek
uygun yerlere asilmig mi?

17 | Belirli noktalara duvara monte el dezenfektam yerlestirilmis E | H
mi? Kullanimi tegvik ediliyor mu?

18 | Lavabo ve pisuvarlarin bazilari pasif duruma getirilerek E | H

tuvaletlerde sosyal mesafe kurali uygulaniyor mu? |
19 | Lavabolarda tek kullanimlik kagit havlu bulunuyor mu? E |H
20 | Yemekhanede masalar ve sandalyeler arast mesafe en az 1 E | H

metrede olacak sekilde (tercihen 2 metre) diizenleme yapilmis
m1? Miimkiinse masalarda tek tek oturma diizeni saglanmis
nmi?

21 | Yemekhanenin dogal havalandirma imkani buluii_t_ij!Or mu?

||
o

22 | Temash takibinin kolay yapilabilmesi i¢in; yemek saatleri
gruplara gore belirlenmis mi? Ayni Kigilerin ayni1 masa ve aynt
sandalyede yemek yemeleri saglaniyor mu?




23

Cay i¢gme molalarinda ve sigara igme alanlarinda personel
arasinda en az 1 metre mesafe olusturacak tedbirler alinmis
mi?

24

Yemekhanelerde tek kullanimlik posetler halinde su, ekmek,
seker, catal, bigak, kasik, baharat vb. tercih ediliyor mu?

25

Cay makinesi muslugunun hijyeni konusunda gerekli
tedbirler alinmig m1?

26

Sik dokunulan yiizeylerin (kap1 kollari, trabzanlar, asansor
diigmeleri, telefon ahizeleri, masa yiizeyleri gibi) temizligine
dikkat ediliyor mu?

27

28

Klor bilegiklerinin kullanilmasinin uygun olmadig: bilgisayar
klavyeleri, telefon ve diger cihaz yiizeylerinin % 70’lik
alkolle silinerek dezenfeksiyonu saglaniyor mu?

H

Callsanlal diger firmalarla ortak servis kullaniyor mu?

29

Serviste ¢apraz oturma diizeni uygulaniyor mu? Ayni
koltuga hep ayni personelin oturmasini saglayacak 6nlem
alinmis mi1?

30

Servislere maskesiz personel alinmamasi konusunda soforler
uyarilmig m1?

31

Duraklarda servis bekleme ve inis esnasinda sosyal mesafe
kuralina uyulmasi konusunda personel bilgilendirilmig mi?

32

Ortak kullanilan hizmet araglarinin park halindeyken
camlarmn a¢ik birakilarak havalandirilmasina dikkat
ediliyor mu?

33

Ortak kullanilan hizmet araglarinin direksiyon, kapi kolu gibi
temas edilen yerlerinin dezenfeksiyonu saglaniyor mu?

34

Servis araglari, her yolcu degisiminde, yolcular indikten
sonra, dezenfektanlarla temizleniyor ve sonra yarim saat
(kuruyana ve koku gikana kadar) havalandiriliyor mu?

35

Servis araclarinin temizligi, sik temas edilen ylizeylerin
deterjan veya 1/100 sulandirilmis ¢amasir suyu ile silinerek
yapiliyor mu?

36

Servis ve hizmet araclarimin genel de?enfeksq on islemi
yapiliyor mu?

kit

Servis ve hizmet araglarimin klima bakimlarimin sik
yapilmasina dikkat ediliyor mu?

H

38

Diger

Servis soforleri, garsonlar, ¢aycilar, temizlik gorevlileri gibi
herkesle temas edebilen personelin atesi giin igerisinde

| diizenli araliklarla takip edilip kaydediliyor mu?

Firma Yetkilisi Kontrolii Gergeklestiren

Kontrolii Gergeklestiren




